Guide pour la demande d’édition de diplome

Pour faire une demande d’édition de son dipldme, il faut se connecter a la plateforme diplome.ucad.sn .

A P’accueil sur la plateforme pour accéder au formulaire de demande, il faut soit scroller vers le bas soit
cliquer sur le menu formulaire de demande.

Le formulaire d’édition est segmenté en 6 étapes :

- 5avec des champs a remplir
- 1 pour la récapitulation des information saisie)

NB : Tous les champs avec un étoile en rouge (*) sont des champs obligation. Il faut impérativement les
renseigner.

Les cinq étapes avec remplissage de champs :

1- Information Alumni (ou Information académique)

1 " 7 el 2! Covims 4 o esomete 5 complimentares 67
Champs obligatoires (*)
Civilité * Prénom(s) * Nom *
Veuillez choisir v
Date de naissance * Lieu de naissance * Année d'entrée 3 'UCAD *
Ji/mm/aaaa m]
Année de sortie de I'UCAD Etablissement(s) fréquenté(s) & l'UCAD *

Recherche..
Centre d'Etudes des Sciences et Techniques de

I'Information

Centre d'Etudes et de Recherches sur les
Energies Renouvelables

Centre de Linguistique appliquée de Dakar

Centre Universitaire de Recherche et de

. G Oy P FRY ) 0 11 SR, SRR

SUIVANT

Dans cette étape I1 faut renseigner tous les champs obligatoires. Pour le champ Etablissement(s)
fréquenté(s) a I’'UCAD un ou plusieurs choix son possible.



diplôme.ucad.sn

2- Diplome (ou Information sur le dipldme demandé¢)

1 Informations

Alumni 2 Dipléme

Champs obligatoires (¥)

Numéro de carte d'étudiant (9 caractéres)

EX. 2000000000

Mention du dipléme *

Veuillez choisir hd

Attestation de réussite *

Choisir un fichier =~ Aucun fichier choisi

Comme précédemment, il faut renseigner tous les champs obligatoires.

4 Situation

3 Contacts
professionnelle

Dipldme Demandé *

Ex. Master

Etablissement d'obtention du dipléme *

Veuillez choisir

Vous a t-il &té délivré ? *

Qui Non

RETOUR SUIVANT

5 Informations

. . 6 Récapitulatif
complémentaires

Grade du diplédme *

Veuillez choisir v

Année d'obtention du dipldme *

Ex. 2003

Précision : Le choix sur la liste déroulante du champ Etablissement d’obtention du dipléme doit
étre un des établissements choisis pour le champ Etablissement(s) fréquenté(s) a I'UCAD de

1’étape précédent.

3- Contact

1 Informations
Alumni

2 Dipléme

Champs obligatoires (*)

Toute précision utile pour vous contacter
Téléphone 1 (Whatsapp) *
I~ 701234567
Boite postale
Entrez votre boite postale
Adresse *

Entrez votre adresse compléte

4 Situation

3 Contacts
professionnelle

Téléphone 2
Bl - 701234567
Ville *

Entrez votre ville

RETOUR SUIVANT

5 Informations

§ . Récapitulatif
complémentaires 6 F

Email *
Entrez votre adresse email
Pays *

Il - senegal (Sénégal)

Dans cette étape, il n’y a pas de précision particuliére, il faut juste remplir les champs obligatoires.



4- Situation professionnelle

1 Informations

4 Situation
Alumni

5 Informations
professionnelle

Diplome Contacts ) .
2 P 3 complémentaires

6 Récapitulatif

Champs obligatoires (¥)

Vous &tes actuellement : *

Chuoisissez votre statut v

RETOUR SUIVANT

Dans cette étape suivant le choix fait d’autre champs de texte a remplir s’afficheront, excepté les
choix Retraité(e) et En recherche d'emploi. Sur les champs de texte qui pourront s’afficher, il faut
impérativement renseigner tous ceux qui sont obligatoire.

5- Information complémentaires

1 Informations

4 Situation 5 Informations

Dipld Contacts i
2 Iplome 3 ontac professionnelle

6 Récapitulatif

Alumni complémentaires

Champs obligatoires (*)

Avez-vous maintenu le lien avec 'UCAD 7 *

Qui
Non

Dans quel (s) domaine (s) pouvez-vous contribuer au développement de I'UCAD ? *

Mise en réseau Développement de projets Accueil de stagiaire
Appui financier Partage d'expériences Offre de bourses
Appui technique/Logistique Enseignements Autres

RETOUR SUIVANT

Précision : Pour le champ Avez-vous maintenu le lien avec I’'UCAD ? le choix du non fait sortir
un champ de texte qui permet de donner les raisons du non. Pour le champ Dans quel (s) domaine
(s) pouvez-vous contribuer au développement de I'UCAD ? le fait d’ajouter I’option Autres fait
sortir un champ de texte qui permet de spécifier les autres domaines de contribution.




Récapitulatif des différentes étapes :

Cette étape fait une récapitulation des champs renseigner dans les 5 différentes étapes du formulaire.
A la fin du récapitulatif, tout en bas se trouve un bouton Soumettre la demande qui permet de soumettre
la demande

1 Informations

4 Situation 5 Informations

2 Dipléme 3 Contacts : . .
professionnelle complémentaires

Alumni 6 Récapitulatif

INFORMATIONS ALUMNI

Civilité Prénom(s) Nom
Mademoiselle Aminata Explicabo Laborum m
Date de naissance Lieu de naissance Année d'entrée a I'UCAD
1975-05-02 Daara 2005
Année de sortie de 'UCAD Etablissement(s), fréquenté(s)a
'UCAD

Centre d'Etudes des Sciences et Techniques
de I'lnformation

Centre d'Etudes et de Recherches sur les
Energies Renouvelables

Centre de Linguistique appliquée de Dakar

Diplédme Demandé Grade du diplédme Mention du dipléme
Licence Dipléme de Licence Honorable
Etablissement d'obtention du Année d'obtention du dipléme Dipléme délivré
dipléome 2007 Non

Centre d'Etudes des Sciences et Techniques
de I'Information

CONTACTS

Téléphone 1 (Whatsapp) Téléphone 2 Email

+1(266) 154-1754 +1(427)362-8896 pove@mailinator.com
Ville Pays Adresse

Deleniti doloremque Senegal (Sénégal) Tempora laborum sunt

SITUATION PROFESSIONNELLE

Vous étes actuellement :

Retraité(e)

INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES
Avez-vous maintenu le lien avec Domaine(s).de contribution Autre(s).domaine(s)
'UCAD? Appui technique/Logistique Ipsa quam minim cup
Qui Autres

Soumettre la demande
RETOUR




Apreés soumission et traitement de la demande, une boite de dialogue (popup) s’affiche pour dire si
I’enregistrement de la demande s’est bien passé ou non.
Exemple :

Votre demande est bien

enregistrée Erreur...

Une confirmation vous sera envoyée par email

Terminer

Les données renseignées sont invalides.

Dans le cas d’erreur chaque champ avec des information non conforme aura une bordure rouge avec le
libellé de I’erreur juste en dessous

Exemple :
Année d'entrée a 'UCAD *

1960 0]

La propriété annee entree ucad doit étre
supérieur a la date de naissance.



